
Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze 
 „Kandydaci do pracy” 

Nr karty 

1 
art. 30 
ust. 1 lit. a imię i nazwisko/nazwa oraz dane 

kontaktowe administratora 

Elżbieta Rychlicka Dyrektor Szkoły Podstawowej im. ks. Jana 
Twardowskiego w Powidzku, Powidzko 49, 55-140 Żmigród  
tel. 71 385 66 93 
e-mail: sppowidzko_49@op.pl 

imię i nazwisko Inspektora Ochrony 
Danych, kontakt  

Magdalena Pęczek, tel. .71 385 6693 
e-mail: sppowidzko_49@op.pl 

art. 30 
ust. 1 lit. b 

cele przetwarzania rekrutacja pracowników 

art. 30 
ust. 1 lit. c 

 kategoria osób kandydaci do pracy 

opis kategorii danych osobowych 
dane identyfikacyjne, dane adresowe, dane o wykształceniu, stażu 
pracy, uprawnieniach zawodowych, informacja z Krajowego Rejestru 
Karnego w przypadku nauczycieli 

art. 30 
ust. 1 lit. d 

kategorie odbiorców, którym dane 
osobowe zostały lub zostaną 
ujawnione 

dane nie są przekazywane innym podmiotom 

 kategorie odbiorców w państwach 
trzecich lub w organizacjach 
międzynarodowych 

nie dotyczy 

Nazwa systemu lub oprogramowania nie dotyczy 

art. 30 
ust. 1 lit. f 

planowane terminy usunięcia 
poszczególnych kategorii danych 

2 lata 

art. 30 
ust. 1 lit. d 

ogólny opis technicznych i 
organizacyjnych środków 
bezpieczeństwa, o których mowa w 
art. 32 ust. 1. 
 

 zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko 
dla upoważnionych osób, 

 kontrola dostępu do systemu informatycznego, dostęp tylko dla 
osób upoważnionych, 

 instalacja oprogramowania zabezpieczającego typu firewall, 
system antywirusowy. 

 
 
 
 

Adaministrator Danych: 
 
 
 

        ………………………………………. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze  
„Dane osobowe pracowników” 

Nr karty 

2 
art. 30 
ust. 1 lit. a 

imię i nazwisko/nazwa oraz dane 
kontaktowe administratora 

Elżbieta Rychlicka Dyrektor Szkoły Podstawowej im. ks. Jana 
Twardowskiego w Powidzku, Powidzko 49, 55-140 Żmigród  
tel. 71 385 66 93 
e-mail: sppowidzko_49@op.pl 

imię i nazwisko Inspektora Ochrony 
Danych, kontakt  

Magdalena Pęczek, tel. .71 385 6693 
e-mail: sppowidzko_49@op.pl 

art. 30 
ust. 1 lit. b 

cele przetwarzania realizacja zobowiązań pracodawcy wobec zatrudnionych, 
wynikających z nawiązanego stosunku pracy  w zakresie naliczania 
płatności, realizacja świadczeń socjalnych z  ZFFŚ, prowadzenie 
ewidencji pracowników zgodnie z Kodeksem Pracy, zgłoszenia 
pracownika i członków jego rodziny do ZUS, ich aktualizacja oraz 
przekazywanie informacji o zwolnieniach. 

 

 
art. 30 
ust. 1 lit. c 

 kategoria osób pracownicy zatrudnieni w szkole na umowy na podstawie KN i KP oraz 
umowach zleceniach, emeryci, dane członków rodzin uprawnionych 
do korzystania z ZFŚŚ 

opis kategorii danych osobowych dane identyfikacyjne, dane adresowe, dane o wykształceniu, przebiegu 
pracy, absencji (urlopy, zwolnienia lekarskie, rehabilitacyjne, 
szkoleniowe i inne), dane o zakresie obowiązków, stawce 
wynagrodzenia, karach i nagrodach oraz inne dane wymagane zgodnie 
z Kodeksem Pracy, dane identyfikacyjne, dane adresowe, dane o 
oddziale NFZ oraz inne dane wymagane w formularzu zgłoszenia ZUS 
ZUA –z głoszenie, ZUS IUA - zmiana danych, ZUS ZWUA -
wyrejestrowanie, ZUS ZCNA -zgłoszenie członka rodziny, ZAS - wniosek 
o ustalenie okresu zasiłkowego, OL-2 - wniosek o kontrolę zaśw. 
lekarskiego, Z15a - zgłoszenie opieki nad dzieckiem, Z15B - zgłoszenie 
opieki nad innym członkiem rodziny  
 

art. 30 
ust. 1 lit. d 

kategorie odbiorców, którym dane 
osobowe zostały lub zostaną 
ujawnione 

banki, urzędy skarbowe, ZUS,  firmy ubezpieczeniowe - dotyczy tylko 

osób posiadających polisy ubezpieczeniowe, Esalians – dotyczy osób 

które przystąpiły do PPK, komisja socjalna, SIGID – system Kadry i 

Płace 

 

kategorie odbiorców w państwach 
trzecich lub w organizacjach 
międzynarodowych 

nie dotyczy 

Nazwa systemu lub oprogramowania SIGID - system kadry i płace, iArkusz, SIO, Librus Synergia 

art. 30 
ust. 1 lit. f 

planowane terminy usunięcia 
poszczególnych kategorii danych 

50 lat 

art. 30 
ust. 1 lit. d 

ogólny opis technicznych i 
organizacyjnych środków 
bezpieczeństwa, o których mowa w 
art. 32 ust. 1. 
 

 zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko 
dla upoważnionych osób, 

 kontrola dostępu do systemu informatycznego, dostęp tylko dla 
osób upoważnionych, 

 instalacja oprogramowania zabezpieczającego typu firewall, 
system antywirusowy. 

 
 
 

Adaministrator Danych: 
 
 
 

        ………………………………………. 
 
 
 



 
Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze 

„Uczniowie” 

Nr karty 

3 
art. 30 
ust. 1 lit. a 

imię i nazwisko / nazwa oraz dane 
kontaktowe administratora 

Elżbieta Rychlicka Dyrektor Szkoły Podstawowej im. ks. Jana 
Twardowskiego w Powidzku, Powidzko 49, 55-140 Żmigród  
tel. 71 385 66 93 
e-mail: sppowidzko_49@op.pl 

imię i nazwisko Inspektora Ochrony 
Danych, kontakt  

Magdalena Pęczek, tel. .71 385 6693 
e-mail: sppowidzko_49@op.pl 

art. 30 
ust. 1 lit. b 

cele przetwarzania prowadzenie księgi uczniów i ewidencji, prowadzenie dokumentacji 
przebiegu nauczania 
 

art. 30 
ust. 1 lit. c 

 kategoria osób uczniowie szkoły, rodzice, prawni opiekunowie, nauczyciele 
 

opis kategorii danych osobowych dane identyfikacyjne ucznia (nazwisko, imiona, data i miejsce 
urodzenia) adres zamieszkania, dane o rodzicach/prawnych 
opiekunach (imię, nazwisko adres zamieszkania, adresy poczty 
elektronicznej, numery telefonów), imiona i nazwiska nauczycieli 
prowadzących zajęcia, tygodniowy plan zajęć, tematy zajęć i obecności, 
nieobecności (usprawiedliwione i nieusprawiedliwione), oceny 
(bieżące, śródroczne, roczne), śródroczne i roczne oceny klasyfikacyjne 
z zachowania, świadectwa, arkusze ocen, wyniki egzaminów,  
 

art. 30 
ust. 1 lit. d 

kategorie odbiorców, którym 
dane osobowe zostały lub zostaną 
ujawnione 

System Librus Synergia (e-dziennik, e-sekretariat, e-biblio, e-

świadectwa)-  zapewnienie ciągłości działania, konfiguracja, 

zabezpieczenie oraz zapewnienie kobpp bezpieczeństwa, system SIO i 

SIOEO, PZZLA (objęcie opieką zdrowotną), organ prowadzący, 

przewoźnik (bilety miesięczne), PPP - opinie o uczniach, PZU – 

ubezpieczenie NNW 

kategorie odbiorców w państwach 
trzecich lub w organizacjach 
międzynarodowych 

nie dotyczy 

Nazwa systemu lub oprogramowania SIO, SIOEO, Librus Synergia, e-sekretariat, e-biblio, e -świadectwa 

art. 30 
ust. 1 lit. f 

planowane terminy usunięcia 
poszczególnych kategorii danych 

50 lat 

art. 30 
ust. 1 lit. d 

ogólny opis technicznych i 
organizacyjnych środków 
bezpieczeństwa, o których mowa 
w art. 32 ust. 1. 
 

 pomieszczenia zamykane dostępne tylko dla upoważnionych osób, 
 kontrola dostępu do systemu informatycznego, dostęp tylko dla 

upoważnionych osób,  
 system alarmowy,  
 szyfrowana transmisja podczas przekazywania danych, 
 instalacja oprogramowania zabezpieczającego typu firewall, 

system antywirusowy. 

 
 
 
 

Adaministrator Danych: 
 
 
 

        ………………………………………. 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze 

„Kandydaci do szkoły” 

Nr karty 

4 
art. 30 
ust. 1 lit. a 

imię i nazwisko / nazwa oraz dane 
kontaktowe administratora 

Elżbieta Rychlicka Dyrektor Szkoły Podstawowej im. ks. Jana 
Twardowskiego w Powidzku, Powidzko 49, 55-140 Żmigród  
tel. 71 385 66 93 
e-mail: sppowidzko_49@op.pl 

imię i nazwisko Inspektora Ochrony 
Danych, kontakt  

Magdalena Pęczek, tel. .71 385 6693 
e-mail: sppowidzko_49@op.pl 

art. 30 
ust. 1 lit. b 

cele przetwarzania przeprowadzenie rekrutacji do szkoły podstawowej 

art. 30 
ust. 1 lit. c 

 kategoria osób kandydaci, rodzice, opiekunowie prawni 

 

opis kategorii danych osobowych imię, nazwisko, datę urodzenia oraz numer PESEL kandydata, a w 

przypadku braku numeru PESEL - serię i numer paszportu lub innego 

dokumentu potwierdzającego tożsamość; adres poczty elektronicznej i 

numery telefonów rodziców kandydata, oświadczenie o miejscu 

zamieszkania rodziców kandydata i kandydata, oświadczenie o 

wielodzietności rodziny kandydata, orzeczenie o potrzebie kształcenia 

specjalnego wydane ze względu na niepełnosprawność, orzeczenie o 

niepełnosprawności lub o stopniu niepełnosprawności lub orzeczenie 

równoważne, prawomocny wyrok sądu rodzinnego orzekający rozwód 

lub separację lub akt zgonu oraz oświadczenie o samotnym 

wychowywaniu dziecka oraz niewychowywaniu żadnego dziecka 

wspólnie z jego rodzicem, dokument poświadczający objęcie dziecka 

pieczą zastępczą, oświadczenie o dochodzie na osobę w rodzinie 

kandydata 

art. 30 
ust. 1 lit. d 

kategorie odbiorców, którym 
dane osobowe zostały lub zostaną 
ujawnione 

organ prowadzący (prezydent, burmistrz, wójt), Librus (e-sekretariat) 

kategorie odbiorców w państwach 
trzecich lub w organizacjach 
międzynarodowych 

nie dotyczy 

Nazwa systemu lub oprogramowania Librus e-sekretariat 

art. 30 
ust. 1 lit. f 

planowane terminy usunięcia 
poszczególnych kategorii danych 

5 lat 

art. 30 
ust. 1 lit. d 

ogólny opis technicznych i 
organizacyjnych środków 
bezpieczeństwa, o których mowa 
w art. 32 ust. 1. 
 

 pomieszczenia zamykane dostępne tylko dla upoważnionych osób, 
 kontrola dostępu do systemu informatycznego, dostęp tylko dla 

upoważnionych osób,  
 system alarmowy,  
 instalacja oprogramowania zabezpieczającego typu firewall, 

system antywirusowy. 

 
 
 

Adaministrator Danych: 
 
 
 

        ………………………………………. 
 
 
 
 
 
 
 


