Dyrektor niezwtocznie informuje organ prowadzacy i kontaktuje sie z powiatowa stacja
sanitarno-epidemiologiczng celem uzyskania wskazowek, instrukcji do dalszego
postepowania.

VI, Zatatwianie spraw przez interesantow.

1. Obstuge administracyjng jednostki zapewni sekretariat Szkoty Podstawowej im. H. Sienkiewicza
w Jasieniu przy ul. Konopnickiej 10; sekretariat czynny bedzie w godz. od 8% do 14%; osobisty
kontakt interesantow w sprawach niecierpigcych zwtoki nalezy uzgodni¢ telefonicznie
dzwonigc na numer: 68 371- 09- 30 lub za pomoca poczty e-mail: spjasien@wp.pl;

2. Wszystkie osoby wchodzace do szkoty majg obowigzek dezynfekowaé rece lub mie¢ zatozone
rekawiczki ochronne, zobowigzane sg do zakrywania ust i nosa i nie moga przekracza¢
obowiazujacych stref przebywania.

3. Pobytinteresanta w budynku szkoty odnotowuje sie w rejestrze wejs¢ do budynku szkoty.

VIl.  Wykaz dokumentéw wykorzystywanych w trakcie pracy i potwierdzajacych jej
wykonanie.

e rejestr czynnosci mycia i dezynfekowania,
* przydziat do grup i rozktad czasu pracy nauczycieli i pracownikéw administracji i obstugi,

e dzienniki zajec.
Vill.  Tryb dokonywania zmian w procedurze.

Zmian w procedurze dokonuje dyrektor ZSP w Jasieniu oraz w sytuacji zmian aktéw prawnych lub
zalecen i dyspozycji Ministerstwa Zdrowia, MEN, GIS, organu prowadzacego.

Procedura wchodzi w Zycie 19 maja 2020 roku

mgr Huling Kaczmarek



